KTU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi Gérev Tanimlari

BiRIMi

Saglik, Kiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

iS UNVANI

Sirekli iggi

BAGLI OLDUGU MAKAM

Daire Bagkani Omer SALIMOGLU

SORUMLU OLACAGI
MAKAM

Daire Baskani Omer SALIMOGLU

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1-  Bilim, Kultur ve Sanat Evinin yiyecek, icecek servisi ve kafeterya hizmetlerinden sorumludur.

2- Bilim, Kiltur ve Sanat Evinin kafeteryasinin genel temizligini ve yiyecek, igecekler icin kullanilan arac-
gereglerin temizligini yapmak

3- Mdsterilerle ilgilenmek, servis hizmetlerinin aksamadan yuritilmesini saglamak

4- Mesai bitiminde kafeteryadaki elektrikli cihazlari (ocak, 1sitma vb.) kapatmak

5- Kendisine teslim edilen arag-gerecleri kullanim ve bakim talimatlarina gére kullanmak

6- Gorev alaninda arizalanan cihazlarin onariminin saglanmasi amaciyla bildirmek

7- Bilim, Kultir ve Sanat Evinin evraklarini zimmetle teslim etmek

8- Amirin verdigi tim gorevleri eksiksiz yerine getirmek

BILGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e  Yazih ve sozlu talimatlar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
e  Genel Sekreterlik, Daire Bagkanliklari, Sube Midurleri ve diger idari
personel
Bilginin sekli:
e Yaz, telefon, ylzylize

ILETiSIM ICERISINDE
OLUNAN o
MAKAMLAR/BIRIMLER

Daire Bagkani, Sube Mudiirleri, intiyag duyulan diger personel

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 aras! ve amirin ihtiya¢c duydugu diger zamanlarda
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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